
Técnicas De Uso De Planillas De 
Cálculo En Excel Nivel Intermedio

Forma

EXCEL INTERMEDIO  
Versión  Microsoft 2016

50 Horas E-Learning

Aplicar herramientas de Microsoft Excel Nivel Intermedio en el 
procesamiento de datos laborales de acuerdo a especificaciones 
técnicas establecidas por el software.

Competencia a desarrollar

$ 200.000

Valor del curso

Ver la ficha del curso en SENCE

Click AQUÍ

https://eligemejor.sence.cl/BuscarCursoNuevo/DetalleCurso?curso=1238041330
https://senseidigital.cl/


CONTENIDO DEL CURSO

MODULO 1 
Organizar ventanas

1. Abrir nuevas Ventanas 
2. Organizar ventanas 
3. Paneles
4. Trabajar en paralelo

MODULO 2
Formatos Avanzados 

1. Inserción de comentarios 
2. Proteger Libro - Proteger Hoja 
proteger y desbloquear celdas 
3. Control de cambios de La Hoja 
4. Libros compartidos
5. Autoformato O estilos rápidos 
6. Formato Condicional 
7. Plantillas

MODULO 4
Tablas y listas de datos 

1. Tablas, quitar duplicados 
2. Ordenar, texto en columnas 
3. Filtros 
4. Filtros avanzados 
5. Resumen y subtotales ¿resumen 
y subtotales 
6. Crear - Importar datos 

MODULO 3
Gráficos

1. Crear un grafico 
2. Mover - eliminar un grafico
3. Modificar grafico 
4. Formato gráficos de 
elementos gráficos 
5. Modificación de datos 
gráficos 
6. Formato de elementos del 
Gráfico



CONTENIDO DEL CURSO

MODULO 5 
Funciones 

1. Función contar
2. Función sumar si 
3. Función si (lógica y Anidada) 
4. Función pago 
5. Función buscar

MODULO 6
Análisis de datos 

1. Búsqueda de Objetivos 
2. Realizar una búsqueda de 
objetivos 
3. Tabla de datos 
4. Aplicar tabla de datos 
5. Escenarios 
6. Aplicar escenarios 
7. Informes de escenarios

MODULO 8
Tablas dinámicas 

1. ¿Qué es una Tabla dinámica?
2. Componentes de una tabla
dinámica 
3. Crear una tabla dinámica 
4. Campo valor 
5. Modificar elementos de una 
tabla dinámica 
6. Opciones de tablas dinámicas
7. Creación de gráficos dinámicos

MODULO 7
Auditoría de fórmulas  

1.Auditoria de fórmulas, 
2. Autocorrección De 
fórmulas 
3. Rastrear precedentes y 
dependencias 
4. Rastrear errores 
5. La ventana de inspección

MODULO 9 
Macros

1. Introducción a las macros
2. Grabar y reproducir una macro 
3. Asignar macro a un botón 
4. Macros y seguridad



✓ Moodle
✓ Diseño amigable

PLATAFORMA DE APRENDIZAJE

➢ Barra de progreso de actividades ➢ Restricción de avance sin aprendizaje

✓ Guía virtual animado
✓ Ejercicios con Simulaciones

✓ Apoyo tutor académico
✓ Videos de clases explicativos
✓ Prácticas simuladas
✓ Ejercicios de auto-prática
✓ Evaluaciones de aprendizajes


